
 

 

 

 

 

 

本資料は、サンプルです。  

資材全体（4 ページ）のうち、  

見本として 4 ページ表示しています。 
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1. 目的 

本手引きでは、〇〇〇〇レジストリデータベース IT システム（以下、「データベース」とい

う）のユーザにおけるアクセス権の申請、登録、追加・削除の手順について説明するものであ

る。 

 

2. システム運用体制 

（1）データベースユーザ管理担当者： 

〇〇〇〇レジストリデータセンターにおいて、各研究機関のユーザ管理（申請、登録、

追加・削除）及びヘルプ対応窓口の業務を担当する。 

（2）データベースユーザ管理責任者： 

〇〇〇〇レジストリデータセンターもおいて、各研究機関のユーザ管理（申請、登録、

追加・削除）及びヘルプ対応に責任を持つ。 

（3）〇〇〇〇レジストリデータセンター： 

機関名： 

住所： 

責任者（所属・職名）： 

担当者（所属・職名）： 

    電話番号： 

    メールアドレス： 

 

3. データベースのユーザアクセス権限 

（1）自機関のみの入力、編集、登録、閲覧が可能である。 

（2）医師以外の職種の方であっても、データベースに関するトレーニングを受講し、「データ

ベースユーザ登録リスト」で指名することで、入力が可能である。 

 

4. 研究機関登録の依頼 

（1）データベースユーザ管理担当者は、「データベース研究機関登録依頼書」、「データベース

ユーザ登録リスト」、並びに「データベーストレーニング記録」を各研究機関に提供する。 

（2）各研究機関の研究責任者又は研究協力者は、「データベース研究機関登録依頼書」に必要

事項を記入の上、電子メールで PDF ファイルを添付し、データベースユーザ管理担当者宛

てに送付する。 

なお、原本は、各研究機関で保管する。 

（3）データベースユーザ管理担当者は、「データベース研究機関登録依頼書」に基づき、デー

タベースへの研究機関を登録する。 
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5. ユーザの申請・登録 

（1）各研究機関の研究責任者又は研究協力者は、「データベースユーザ登録リスト」及び「デ

ータベーストレーニング記録」に必要事項を記入の上、電子メールで PDF ファイルを添付

し、データベースユーザ管理担当者宛てに送付する。 

なお、「データベースユーザ登録リスト」の作成は、研究責任者が行う。また、原本は、各

研究機関で保管する。 

（2）データベースユーザ管理担当者は、「データベーストレーニング記録」を確認し、「データ

ベースユーザ登録リスト」で指名され、トレーニング受講済みである個人毎に、データベー

スアカウント ID、初期パスワードを取得する。 

（3）データベースユーザ管理担当者は、トレーニング受講済みで「データベースユーザ登録

リスト」で指名された個人に、電子メールでユーザ登録に関する以下の連絡を行う。 

・データベースの URL 

・データベースのアカウント ID 

・データベースの初期パスワード 

 

6. 研究機関登録の変更 

（1）各研究機関の研究責任者又は研究協力者は、「データベース研究機関登録依頼書」に変更

内容を記入の上、電子メールで PDF ファイルを添付し、データベースユーザ管理担当者宛

てに送付する。 

なお、原本は、各研究機関で保管する。 

（2）データベースユーザ管理担当者は、変更申請のあった「データベース研究機関登録依頼

書」に基づき、データベースへの研究機関情報を変更する。 

 

7. ユーザの追加・削除 

（1）各研究機関の研究責任者又は研究協力者は、「データベースユーザ登録リスト」及び「デ

ータベーストレーニング記録」にユーザの追加・削除の内容を記入の上、電子メールで PDF

ファイルを添付し、データベースユーザ管理担当者宛てに送付する。 

なお、ユーザの追加・削除に係る「データベースユーザ登録リスト」の作成は、研究責任

者が行う。また、原本は、各研究機関で保管する。 

（2）データベースユーザ管理担当者は、ユーザの追加・削除に係る「データベーストレーニン

グ記録」を確認し、「データベースユーザ登録リスト」で追加指名され、トレーニング受講

済みである個人毎に、データベースアカウント ID、初期パスワードを取得する。また、「デ

ータベースユーザ登録リスト」で削除された個人のデータベースアカウント ID を無効化す

る。 

（3）データベースユーザ管理担当者は、トレーニング受講済みで「データベースユーザ登録

リスト」で追加指名された個人に、電子メールでユーザ登録に関する以下の連絡を行う。 
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・データベースの URL 

・データベースのアカウント ID 

・データベースの初期パスワード 

 

以上 

 


